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Sachbearbeiter (m/w/d) im Projektmanagement Art der Anstellung

Vollzeit oder Teilzeit - unbefristet
Du méchtest als Mitglied unseres internationalen Projektteams Teil der
erfolgreichen Unternehmensgeschichte sein? Bei den Zwei Léwen bieten wir Dir die

A . . e L . Start Anstellung
Mdglichkeit, Deine Ideen und Fahigkeiten aktiv einzubringen!

Sofort

Wir suchen Dich, zum ndchstmdglichen Zeitpunkt als Sachbearbeiter*in im
Projektmanagement (m/w/d) in Teilzeit (ab 30 Std./Woche), an unserem
Standort Miinster, mit der Option auf Home-Office.

Arbeitsort
48155, Minster, NRW, Deutschland

Deine Aufgaben: Kontakte
Florian  Sievering -  Human
Resource Manager

Phone: +49 (0) 251 98 115 210

¢ Du hast die Chance international tatig zu sein. Zu deinen téglichen
Herausforderungen gehort die Interaktion mit Teamleitern aus bis zu 42
Landern, deren eigenverantwortliche Betreuung und Beratung du
Ubernimmst!

¢ Du agierst als Schnittstelle zwischen unseren Kunden und unserer IT
Abteilung! Somit bist du aktiv in die Weiterentwicklung unserer Leistungen
involviert.

¢ Die eigensténdige Projektplanung- und umsetzung gehdren fest zu deinen
Aufgaben!

¢ Du evaluierst die Statistiken deiner Projekte, um stets auf dem aktuellen
Stand zu sein und arbeitest die erhobenen Daten fiir dein Team auf.

¢ Du planst eigenverantwortlich Schulungen- und Einarbeitung der neuen
Mitarbeiter*innen und fiihrst diese durch, um somit das Profil deiner Teams
zu schérfen.

Zwei Léwen mediawerk GmbH

Dein Profil: Hafenweg 46 - 48

: . - . 48155 Minster
¢ Du hast eine erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

¢ Du kannst im verhandlungssicheren Englisch kommunizieren

Du besitzt besonders gute Microsoft Excel und Word Kenntnisse

* Du behéltst selbst in Stresssituationen den Uberblick und arbeitest

selbststéndig und eigenverantwortlich an deinen Aufgaben und Projekten

Du kannst dich gut auf interessante und flexibel wechselnde

Themenschwerpunkte einlassen

¢ Eine Hands-On Mentalitat, Kommunikationsgeschick und eine Begeisterung
far 16sungsorientiertes Arbeiten runden dein Profil ab

Wir bieten Dir:

* International tatiges Unternehmen: Es erwarten Dich duBerst
abwechslungsreiche, eigenverantwortliche und spannende Téatigkeiten

* Work-Life-Balance: Bei uns kannst Du Deine Arbeitszeiten flexibel
gestalten und hast die Mdglichkeit aus dem Home Office zu arbeiten

¢ Officelife: Wir bieten Dir ein attraktives Arbeitsumfeld in einem modernen
Buro mit Ausblick auf den Kanal

* Teamatmosphare: RegelmaBig stattfindende Teamevents (Company
Lunch and Drinks uvm.)

¢ Onboarding: Sorgféltige und ausfiihrliche Einarbeitung mit unserem
Buddysystem

e Umfangreiche Sozialleistungen

* Snacks: Ob frisches Obst mit MUsli oder Haferflocken, italienischen Kaffee
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und Cappuccino oder siiBe und salzige Snacks, bei uns findest Du alles

¢ JobRad Leasing

¢ Fitness: Wir unterstiitzen Dich finanziell bei diversen Fitnessleistungen

¢ Corporate Benefits: Du hast die Mdglichkeiten auf viele Vergiinstigungen
und Vorteile bspw. in Onlineshops oder bei Events & Reisen

¢ Flache Hierarchien: Wir setzen auf kurze Entscheidungswege und eine
offene Kommunikation in einem jungen Team

e Lifelong Learning: Bei uns gehdrt es dazu, Neues auszuprobieren und
sich stetig weiterzuentwickeln

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung.
Bitte sende uns Deine Bewerbungsunterlagen mit Angabe
Deines frithestmoglichen Eintrittstermin Uber den ,JETZT BEWERBEN" Button
und werde schon bald Teil unseres Teams.

Du fragst Dich, wie es wirklich bei uns ist?

Unsere Mitarbeiter-Interviews gewahren Dir einen authentischen Einblick
in das spannende Arbeiten bei den Zwei Léwen.
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